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Приложение № 4
к постановлению

министерства сельского

хозяйства и продовольствия

Рязанской области

                                                                от  «____» ________ 2020 г. № ____

Порядок 

формирования и утверждения списков участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан Российской Федерации, проживающих на сельских территориях
1. Общие положения
1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации Положения и устанавливает порядок формирования и утверждения списков участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан Российской Федерации, проживающих на сельских территориях.
2. Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, установленных Положением.

2. Порядок формирования и утверждения списков

участников мероприятий

1. Гражданин, изъявивший желание улучшить жилищные условия с использованием социальной выплаты, представляет лично или путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении в орган местного самоуправления по месту постоянного жительства заявление о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан с приложением документов указанных в пункте 21 Положения.
Документы, указанные в подпунктах «г» и «ж» пункта 21 Положения, определяются согласно приложению № 2 и приложению № 3 к настоящему постановлению соответственно.
2. Органы местного самоуправления:

а) регистрируют заявления и документы, представляемые гражданами в соответствии с пунктом 21 Положения, в день приема в книге регистрации заявлений граждан.

Один экземпляр заявления с отметкой о дате и времени регистрации заявления, его регистрационного (входящего) номера, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществившего регистрацию, в день приема вручается гражданину.

Книга регистрации заявлений граждан должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена печатью и подписана главой администрации муниципального образования;

б) создают комиссию по рассмотрению заявлений граждан, которая в течение 30 календарных дней с даты регистрации заявления проверяет правильность оформления документов, представляемых в соответствии с пунктом 21 Положения, достоверность содержащихся в них сведений и принимают решение о включении либо отказе во включении гражданина в списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, на очередной финансовый год (далее – список на очередной финансовый год) и плановый период (далее – список на плановый период).

Основаниями для отказа во включении граждан в списки на очередной финансовый год и плановый период (далее – списки) и возврата им органами местного самоуправления документов являются:

- непредставление одного или нескольких документов, указанных в пункте 21 Положения;

- представленные документы не подтверждают право гражданина на получение социальной выплаты;

- выявление недостоверной информации, содержащейся в представленных документах.

Отказ во включении граждан в списки по иным основаниям не допускается.

Отказ не препятствует повторному обращению в орган местного самоуправления граждан с заявлением. 

В этом случае органом местного самоуправления при формировании списков учитывается дата представления повторного заявления гражданином.
Комиссия по рассмотрению заявлений граждан принимает решение об исключении граждан из списков в следующих случаях:

- письменный отказ гражданина от получения социальной выплаты – в течение 10 календарных дней, следующих за днем получения органом местного самоуправления такого отказа;

- утраты права гражданина на получение социальной выплаты – в течение 10 календарных  дней, следующих за днем получения органом местного самоуправления сведений, подтверждающих утрату права гражданина на получение социальной выплаты;

в) в течение 10 календарных дней с даты принятия решения комиссией по рассмотрению заявлений граждан уведомляют в письменной форме нарочным способом под роспись граждан о включении либо об отказе во включении с указанием причины отказа во включении гражданина в списки; 

г) формируют списки в порядке очередности, установленной пунктами 7, 8 Положения, исходя из даты и времени регистрации заявлений по форме согласно приложению к настоящему Порядку и направляют в Министерство сформированные списки и документы граждан в срок до 1 ноября года, предшествующего очередному финансовому году (сформированные списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, на 2020 финансовый год и плановый период 2021 - 2022 годов с документами направляются в Министерство в срок до 20 июня 2020 года). В список на очередной финансовый год включаются граждане, подавшие  заявление о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан в срок до 1 октября года, предшествующего очередному финансовому году. Представляемые в Министерство документы граждан должны быть сброшюрованы в одну папку отдельно по каждому гражданину, листы пронумерованы;
д) вносят изменения в списки на основании решений, принятых комиссией по рассмотрению заявлений граждан.  
Изменения в ранее представленные документы подтверждаются гражданином дополнительно посредством представления лично или путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении в орган местного самоуправления заявления с приложением документов. Регистрация и рассмотрение заявлений граждан осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.
3. Министерство сельского хозяйства и продовольствия (далее – Министерство) на основании представленных органами местного самоуправления списков и документов в срок до 20 ноября года, предшествующего очередному финансовому году, формирует список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, по Рязанской области в порядке очередности, установленной пунктами 7, 8 Положения, исходя из даты и времени регистрации заявлений (списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, по Рязанской области на 2020 финансовый год и плановый период 2021 -2022 годов Министерство формирует в срок до 30 июня 2020 года).
Министерство по результатам заключения соглашения о предоставлении субсидий из федерального бюджета приказом утверждает сводный список участников мероприятий по улучшению жилищный условий граждан, проживающих на сельских территориях, – получателей социальных выплат на соответствующий финансовый год (далее – сводный список) и формирует сводные списки на плановый период из числа граждан, не включенных в сводный список, по форме, утвержденной Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, а также уведомляет органы местного самоуправления о принятом решении для доведения до сведения граждан информации о включении их в сводные списки.
Документы граждан, не включенных в сводный список, подлежат возврату Министерством в органы местного самоуправления.
Органы местного самоуправления после получения уведомлений:

- в течение 5 рабочих дней с даты получения уведомления о включении граждан в сводный список уведомляют граждан о включении их в сводный список и необходимости представления документов, указанных в подпунктах «г», «е» пункта 21 Положения (далее – уведомление о представлении документов), по состоянию не ранее даты получения уведомления о включении граждан в сводный список.

Уведомление о представлении документов вручается гражданину нарочным. Дата вручения уведомления фиксируется в журнале регистрации уведомлений о представлении документов.  

Гражданин в течение 5 рабочих дней с даты вручения уведомления о представлении документов от органа местного самоуправления лично или путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении представляет вышеуказанные документы в орган местного самоуправления вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке. В случае непредставления документов в указанный срок гражданин не включается в сводный список.
- в течение 5 рабочих дней с даты получения уведомления о включении граждан в сводные списки на плановый период уведомляют граждан о включении их в указанные сводные списки;
- уточняют списки в соответствии с настоящим Порядком и в течение 30 календарных дней с даты получения уведомления о включении граждан в сводный список и  включении граждан в сводные списки на плановый период направляют в Министерство уточненный список с приложением копий документов, указанных в подпунктах «г», «е» пункта 21 Положения представленных гражданами. На основании уточненных списков органов местного самоуправления Министерство приказом вносит изменения в сводный список.
В течение соответствующего финансового года Министерство в пределах выделенных бюджетных ассигнований, предусмотренных на мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, вносит изменения в сводный список не позднее 20 рабочих дней, следующих за днем получения ходатайства от органа местного самоуправления о внесении изменения в сводный список (далее – ходатайство), которое подается в случае внесения изменений в списки в соответствии с настоящим Порядком.

4. В случае изменения условий, дающих право на получение социальной выплаты, в соответствии с которыми гражданин был включен в список, он письменно уведомляет об этом орган местного самоуправления в течение 10 рабочих дней, следующих за датой изменения условий.
	
	Приложение 

к Порядоку формирования и утверждения списков учасников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан Российской Федерации, проживающих на сельских территориях 


	СПИСОК

граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальной выплаты

по ______________________________________________ на _______ год 

(наименование муниципального района Рязанской области)


	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Основное место работы (должность)
	Количественный состав семьи (чел.) <*>
	Наименование муниципального района, сельского или городского поселения, населенного пункта, выбранного для строительства (приобретения) жилья
	Дата и время подачи заявления 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса на сельских территориях, а также работающие в организациях, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир)

	
	
	
	
	
	

	2. Граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере на сельских территориях, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир)

	
	
	
	
	
	

	3. Граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса на сельских территориях, а также работающие в организациях, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений

	
	
	
	
	
	

	4. Граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере на сельских территориях, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений

	
	
	
	
	
	


Глава муниципального района  ______________________ И. О. Фамилия

                                                             (подпись)

МП

"___" _________ 20___ года

Исполнитель (должность, контактный телефон)____________ И. О. Фамилия

                                                                            (подпись)

"___" _________ 20___ года

    --------------------------------

    <*>  В  случае  включения  в  список  граждан, имеющих трех и более детей, в графе 4 делается  дополнительная отметка о принадлежности к категории "многодетная семья".

