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	Приложение
УТВЕРЖДЕН

	постановлением Избирательной

	комиссии Рязанской области

	от 20 июля 2022 года № 24/330-7


Порядок

приема, учета, анализа, обработки и хранения 
в Избирательной комиссии Рязанской области
предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения избирательной кампаний по выборам Губернатора Рязанской области в 2022 году
1. Общие положения
1.1. Прием, учет, анализ, обработку и хранение предвыборных агитационных материалов в период проведения избирательной кампании по выборам Губернатора Рязанской области в 2022 году осуществляют работники аппарата Избирательной комиссии Рязанской области (далее – работники аппарата).
1.2. Прием экземпляров печатных агитационных материалов и их копий, экземпляров аудиовизуальных агитационных материалов, фотографий или экземпляров иных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними в соответствии со статьей 48, пунктом 11.1 статьи 50 и пунктом 3 статьи 54 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» документов (далее – агитационные материалы) осуществляется в здании Избирательной комиссии Рязанской области, расположенном по адресу: 390000, г. Рязань, ул. Полонского, д. 7.

1.3. Работник аппарата, ответственный за прием экземпляров агитационных материалов, принимает агитационные материалы в соответствии с графиком работы Избирательной комиссии Рязанской области. Прием указанных материалов может также осуществляться в иное время по поручению председателя Избирательной комиссии Рязанской области.
1.4. Все предвыборные печатные и аудиовизуальные агитационные материалы должны содержать наименование, юридический адрес и идентификационный номер налогоплательщика организации (фамилию, имя, отчество лица и наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, где находится его место жительства), изготовившей (изготовившего) данные материалы, наименование организации (фамилию, имя и отчество лица), заказавшей (заказавшего) их, а также информацию о тираже и дате изготовления этих материалов, сведения об оплате их изготовления из средств соответствующего избирательного фонда.

1.5. В случае если в агитационном материале используется высказывание физического лица, включенного в список физических лиц, выполняющих функции иностранного агента, или физического лица, информация о котором включена в реестр иностранных средств массовой информации, выполняющих функции иностранного агента, данное высказывание должно предваряться информацией о том, что оно является высказыванием такого физического лица.

В случае использования такого высказывания в агитационном материале кандидат при предоставлении агитационного материала в установленном порядке в организацию телерадиовещания, редакцию периодического печатного издания, избирательную комиссию предоставляет информацию о том, какое высказывание какого физического лица, включенного в список физических лиц, выполняющих функции иностранного агента, или физического лица, информация о котором включена в реестр иностранных средств массовой информации, выполняющих функции иностранного агента, использовано в агитационном материале.

1.6. Все агитационные материалы кандидата, являющегося физическим лицом, выполняющим функции иностранного агента, кандидата, аффилированного с выполняющим функции иностранного агента лицом, а также агитационные материалы, в которых использованы высказывания, указанные в пункте 1.5. настоящего Порядка, должны содержать информацию об этом. 
1.7. Копия агитационного материала, предназначенного для размещения на каналах организаций, осуществляющих телерадиовещание, в периодических печатных изданиях, после направления (передачи) агитационного материала в указанную организацию, редакцию периодического печатного издания и до начала его распространения представляется зарегистрированным кандидатом в Избирательную комиссию Рязанской области вместе с информацией о том, изображение какого кандидата (каких кандидатов) использовано в соответствующем агитационном материале (в случае использования изображений кандидата (кандидатов) в агитационном материале).

1.8. Вместе с указанными материалами должны быть также представлены сведения об адресе юридического лица, индивидуального предпринимателя (адресе места жительства физического лица), изготовивших и заказавших эти материалы, и копия документа об оплате изготовления данного предвыборного агитационного материала из соответствующего избирательного фонда с отметкой филиала публичного акционерного общества «Сбербанк России», а также электронные образы этих предвыборных агитационных материалов в машиночитаемом виде. 
В перечень представляемых вместе с агитационными материалами документов могут быть включены сопроводительное письмо и иные материалы. 
1.9. Предоставлять агитационные материалы и прилагаемые к ним документы в Избирательную комиссию Рязанской области вправе только кандидаты на должность Губернатора Рязанской области, доверенные лица кандидатов на должность Губернатора Рязанской области либо уполномоченные представители кандидатов на должность Губернатора Рязанской области по финансовым вопросам (далее – уполномоченные лица).
1.10. Избирательная комиссия Рязанской области не вправе ограничивать доступ уполномоченных лиц, представляющих агитационные материалы, в занимаемое ею помещение или отказывать им в приеме документов, если документы представлены в период времени, указанный в пункте 1.3 настоящего Порядка.
2. Организация работы по приему, учету

и анализу агитационных материалов
2.1. Работник аппарата, ответственный за прием экземпляров агитационных материалов, принимая от уполномоченного лица агитационные материалы, осуществляет первоначальную проверку представленных агитационных материалов на соответствие требованиям законодательства за исключением случая, описанного в пункте 2.4 настоящего Порядка. В случае выявления несоответствия представленных агитационных материалов требованиям законодательства он информирует об этом факте уполномоченное лицо, представившее агитационные материалы, и рекомендует представить эти агитационные материалы в Избирательную комиссию Рязанской области после устранения указанного несоответствия. 

Проверенные агитационные материалы (в том числе в случае несогласия уполномоченного лица, представившего материалы, на устранение вышеуказанного несоответствия) вместе с сопроводительным письмом и его копией передаются работником аппарата, ответственным за прием экземпляров агитационных материалов, для регистрации работнику аппарата, ответственному за регистрацию документов.
2.2. Принятые в соответствии с пунктом 2.1 настоящего Порядка агитационные материалы подлежат регистрации работником аппарата, ответственным за регистрацию документов, в установленном в Избирательной комиссии Рязанской области порядке в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Избирательной комиссии Рязанской области, утвержденной постановлением Избирательной комиссии Рязанской области от 15 октября 2015 года №205/2133-5 «Об Инструкции по делопроизводству в Избирательной комиссии Рязанской области» (далее – Инструкция). При этом уполномоченному лицу, представившему агитационные материалы, возвращается копия сопроводительного письма с отметкой о получении.
2.3. В случае несоответствия информации, содержащейся в сопроводительном письме, прилагаемым к нему агитационным материалам и неустранения этого несоответствия, работником аппарата, ответственным за прием экземпляров агитационных материалов, составляется акт в двух экземплярах по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Порядку. Об указанных обстоятельствах кандидат на должность Губернатора Рязанской области незамедлительно уведомляется письмом за подписью руководителя Рабочей группы Избирательной комиссии Рязанской области по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов, утвержденного постановлением Избирательной комиссии Рязанской области от 24 июня 2022 года № 19/269-7 «О Рабочей группе Избирательной комиссии Рязанской области по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов при проведении избирательной кампании по выборам Губернатора Рязанской области (далее соответственно – руководитель Рабочей группы, постановление) с приложением одного экземпляра акта. Второй экземпляр акта приобщается к представленным агитационным материалам.

Зарегистрированное сопроводительное письмо вместе с прилагаемыми к нему агитационными материалами и актом передается работником аппарата, ответственным за регистрацию документов, работнику ответственному за прием агитационных материалов.
2.4. При представлении в Избирательную комиссию Рязанской области электронных образов агитационных материалов на внешних носителях информации (в машиночитаемом виде) зарегистрированное сопроводительное письмо с прилагаемым к нему внешним носителем информации передается для осуществления проверки внешнего носителя информации на отсутствие на нем вредоносных программ работником аппарата, ответственным за прием экземпляров агитационных материалов, работнику аппарата, ответственному за осуществление проверки внешнего носителя информации. Если по результатам указанной проверки на соответствующем внешнем носителе информации будет обнаружена вредоносная программа или на внешнем носителе информации не будут обнаружены данные, то по результатам проверки работником аппарата, ответственным за осуществление проверки внешнего носителя информации, составляется акт проверки в двух экземплярах по форме, установленной приложением № 2 к настоящему Порядку. Об указанных обстоятельствах кандидат на должность Губернатора Рязанской области незамедлительно уведомляется письмом за подписью руководителя Рабочей группы с приложением одного экземпляра акта. Второй экземпляр акта приобщается к представленным агитационным материалам.
Зарегистрированное сопроводительное письмо с прилагаемым к нему внешним носителем информации и актом передается работнику аппарата, ответственному за прием экземпляров агитационных материалов.
2.5. Работник аппарата, ответственный за прием экземпляров агитационных материалов, выносит заключение о соответствии представленных в Избирательную комиссию Рязанской области агитационных материалов требованиям законодательства о порядке изготовления агитационных материалов по форме, установленной приложением № 3 к настоящему Порядку.
2.6. Сопроводительное письмо вместе с прилагаемыми к нему агитационными материалами, заключением, указанным в пункте 2.5
и актами, указанными в пунктах 2.3 и 2.4 настоящего Порядка, (при наличии) передаются руководителю Рабочей группы.
2.7. О выявленных нарушениях законодательства руководитель Рабочей группы докладывает председателю Избирательной комиссии Рязанской области, а также согласует вопрос о направлении соответствующих уведомлений кандидату на должность Губернатора Рязанской области. Решение о вынесении вопросов, касающихся нарушения положений избирательного законодательства, регулирующих информирование избирателей и правил предвыборной агитации, на рассмотрение Рабочей группы принимается в порядке, предусмотренном Положением о Рабочей группе по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов, утвержденным постановлением.
3. Учет, обработка и хранение агитационных материалов
3.1. Учет и систематизация агитационных материалов, представленных в Избирательную комиссию Рязанской области, осуществляется работником аппарата, ответственным за прием экземпляров агитационных материалов, по форме, установленной приложением № 4 к настоящему Порядку.
3.2. Информация о принятых экземплярах агитационных материалов подлежит вводу работником аппарата, ответственным за ввод информации в ГАС «Выборы», в задачу «Агитация» ГАС «Выборы» в сроки и в объеме, установленными Регламентом использования Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» для контроля за соблюдением установленного порядка проведения предвыборной агитации, агитации при проведении референдума, утвержденным постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 14.02.2013 № 161/1192-6.
Ввод осуществляется работником аппарата, ответственным за ввод информации в ГАС «Выборы», по поручению руководителя Рабочей группы.
3.3. Представленные в Избирательную комиссию Рязанской области агитационные материалы хранятся в Избирательной комиссии Рязанской области в порядке, установленном Инструкцией.
3.4. Экземпляры агитационных материалов выдаются работнику аппарата, ответственному за ввод информации в ГАС «Выборы», под роспись по указанию руководителя Рабочей группы для ввода сведений в задачу «Агитация» ГАС «Выборы» на период, необходимый для осуществления такого ввода. Перед окончанием рабочего дня документы и материалы возвращаются работнику аппарата, осуществляющему хранение агитационных материалов в порядке, установленном Инструкцией.
3.5. Экземпляры агитационных материалов, заключение, указанное в пункте 2.5, акты, указанные в пунктах 2.3 и 2.4 настоящего Порядка, (при наличии) хранятся у работника аппарата, осуществляющего хранение агитационных материалов в порядке, установленном Инструкцией. Доступ к подлинникам агитационных материалов и документов осуществляется с разрешения руководителя Рабочей группы.

3.6. Агитационные материалы и документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Порядка, передаются в архив в соответствии с Порядком хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Губернатора Рязанской области в 2022 году.
4. Организация проверки агитационных материалов на соответствие требованиям законодательства о финансировании избирательных кампаний

4.1. Для проведения проверки оплаты агитационного материала из средств соответствующего избирательного фонда в Контрольно-ревизионную службу при Избирательной комиссии Рязанской области (далее – КРС) передаются сведения о представленных в Избирательную комиссию Рязанской области агитационных материалах, а также копия документа об оплате изготовления данного агитационного материала.
В случае необходимости в КРС могут передаваться копии агитационных материалов и представленных вместе с ними документов или их электронные образы.
4.2. Работник КРС информирует руководителя Рабочей группы, руководителя КРС о результатах проведенной проверки, представляет информацию о результатах проведенной проверки работнику аппарата, ответственному за ввод информации в ГАС «Выборы».
В случае выявления нарушения по результатам вышеуказанной проверки работник КРС незамедлительно докладывает об этом руководителю Рабочей группы и руководителю КРС. Руководитель Рабочей группы докладывает председателю Избирательной комиссии Рязанской области, а также согласует вопрос о принятии дальнейших мер в связи с выявленными нарушениями.
4.3. Работник аппарата Избирательной комиссии Рязанской области, получивший информацию из территориальной избирательной комиссии о факте распространения на соответствующей территории агитационного материала, не представленного в Избирательную комиссию Рязанской области, а также информацию об изменении выходных данных представленного агитационного материала, наличии иных оснований, не допускающих распространение агитационного материала, незамедлительно сообщает об этом руководителю Рабочей группы.
__________________
Приложение № 1
к Порядку приема, учета, анализа, обработки и хранения в Избирательной комиссии Рязанской области предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения избирательной кампаний по выборам Губернатора Рязанской области в 2022 году
АКТ
Мы, нижеподписавшиеся работники аппарата Избирательной комиссии Рязанской области__________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________, (должность, фамилия, имя и отчество)
составили акт о том, что «______» _____________________ 20__ г. при вскрытии пакета ____________________________________________________

в нем не оказалось __________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

Подписи: _________________


__________________
__________________

Приложение № 2

к Порядку приема, учета, анализа, обработки и хранения в Избирательной комиссии Рязанской области предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения избирательной кампаний по выборам Губернатора Рязанской области в 2022 году
АКТ

проверки внешнего носителя на наличие данных и вредоносных программ

«__» ___________20 ___ г.




          г. Рязань, ул. Полонского, д.7

Время составления акта:

___ час. ___ мин.

Время начала проверки: 

___ час. ___ мин.

Время окончания проверки:
___ час. ___ мин.

Мной, __________________________________________________________________

                                                                               (должность, фамилия, имя и отчество)
_____________________________________________________________________________

на основании пункта 2.4 Порядка приема, учета, анализа, обработки и хранения в Избирательной комиссии Рязанской области предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения избирательной кампаний по выборам Губернатора Рязанской области в 2022 году, утвержденного постановлением Избирательной комиссии Рязанской области от __________ №__________ проведена проверка внешнего носителя ____________________________, представленного

                                                                                                    (тип внешнего носителя)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

В результате проверки выявлено _________________________________________________
                                                                                               (отсутствие данных и/или наличие вредоносных программ)
_____________________________________________________________________________

Также на внешнем носителе присутствует:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

Подпись: _____________________

__________________

Приложение № 3

к Порядку приема, учета, анализа, обработки и хранения в Избирательной комиссии Рязанской области предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения избирательной кампаний по выборам Губернатора Рязанской области в 2022 году
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о соответствии представленных в Избирательную комиссию Рязанской области агитационных материалов требованиям законодательства о порядке изготовления агитационных материалов

_______________________________________________________________

(вид, наименование, физическое характеристики, тираж (№), дата выпуска агитационного материала)
_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

	1
	Сопроводительное письмо, содержащее сведения о месте нахождения организации (об адресе места жительства лица), изготовившей и заказавшей (изготовившего и заказавшего) эти материалы
	ДА/НЕТ

	2
	Экземпляр (копия) агитационного материала (фотографии или экземпляры иных агитационных материалов)
	ДА/НЕТ

	2.1
	электронный образ агитационного материала в машиночитаемом виде
	ДА/НЕТ

	3
	Копия документа об оплате изготовления данного предвыборного агитационного материала из соответствующего избирательного фонда
	ДА/НЕТ

	4
	Кто представил сопроводительное письмо и печатный агитационный материал
	-

	4.1
	кандидат
	ДА/НЕТ

	4.2
	доверенное лицо кандидата
	ДА/НЕТ

	4.3
	уполномоченный представитель избирательного объединения, выдвинувшего кандидата
	ДА/НЕТ

	5
	Агитационный материал изготовлен на территории Российской Федерации
	ДА/НЕТ

	6
	Агитационный материал содержит:
	-

	6.1
	наименование организации, изготовившей данные материалы (фамилию, имя, отчество лица, изготовившего данные материалы, наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, где находится его место жительства)
	ДА/НЕТ

	6.2
	юридический адрес организации, изготовившей данные материалы (фамилию, имя, отчество лица, изготовившего данные материалы, наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, где находится его место жительства)
	ДА/НЕТ

	6.3
	ИНН организации, изготовившей данные материалы (фамилию, имя, отчество лица, изготовившего данные материалы, наименование субъекта Российской Федерации, района, города, иного населенного пункта, где находится его место жительства)
	ДА/НЕТ

	6.4
	наименование организации (фамилию, имя, отчество лица), заказавшей (заказавшего) агитационные материалы (избирательного объединения, кандидата)
	ДА/НЕТ

	6.5
	информацию о тираже агитационного материала
	ДА/НЕТ

	6.6
	информацию о дате выпуска агитационного материала
	ДА/НЕТ

	6.7
	указание об оплате их изготовления из средств соответствующего избирательного фонда
	ДА/НЕТ

	7
	Агитационный материал изготовлен:
	ДА/НЕТ

	7.1
	в полиграфической организации, уведомившей избирательную комиссию о публикации расценок, или у индивидуального предпринимателя, уведомившего избирательную комиссию о публикации расценок
	ДА/НЕТ

	7.2
	избирательным объединением на находящемся в его пользовании (в том числе на правах аренды) на день официального опубликования (публикации) решения о назначении выборов оборудовании
	ДА/НЕТ

	7.3
	кандидатами – на собственном оборудовании
	ДА/НЕТ

	8
	Наличие письменных согласий на использование высказываний физических лиц (в случае использования)
	ДА/НЕТ

	9
	Информация о том, что кандидат является физическим лицом, выполняющим функции иностранного агента, либо является кандидатом, аффилированным с выполняющим функции иностранного агента лицом (в случае наличия такого статуса)
	ДА/НЕТ

	10
	Информация о том, что высказывание является высказыванием физического лица, включенного в список физических лиц, выполняющих функции иностранного агента, или физического лица, информация о котором включена в реестр иностранных средств массовой информации, выполняющих функции иностранного агента 

(в случае наличия такого высказывания)
	ДА/НЕТ

	11
	Отсутствие в агитационном печатном материале изображений и высказываний несовершеннолетних лиц
	ДА/НЕТ

	12
	Отсутствие коммерческой рекламы в агитационном печатном материале
	ДА/НЕТ


_____________________

                         (статус)
_____________________
        _____________________
       _____________________

                    (должность)                                                                   (подпись)                                                              (И.О. Фамилия)
__________________

Приложение № 4

к Порядку приема, учета, анализа, обработки и хранения в Избирательной комиссии Рязанской области предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов в период проведения избирательной кампаний по выборам Губернатора Рязанской области в 2022 году
Учет агитационных материалов,

представленных в Избирательную комиссию Рязанской области 

	Входящий № ИКРО
	Исходящий регистрационный номер сопроводительного письма
	Участник избирательного процесса
	Дата представления
	Описание (наименование)
	Вид агитационного материала
	Тираж (шт.)
	Дата выпуска
	Номер платежного документа
	Дата оплаты
	Стоимость тиража (руб.)
	Наименование / ФИО изготовителя
	Адрес изготовителя
	Субъект РФ изготовления
	ИНН изготовителя
	Согласие лица (лиц) на использование высказываний (в случае их использования)
	Результаты проверки оплаты изготовления агитационных материалов из средств соответствующего избирательного фонда
	Наличие нарушения требований законодательства о порядке изготовления агитационных материалов 
	Дата завершения проверки
	Фамилия работника аппарата ИКРО, подготовившего заключение об агитационном материале

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


__________________
