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МИНИСТЕРСТВО ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ
РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 декабря 2023 г. № 71 

О внесении изменений в постановление министерства труда и социальной защиты населения Рязанской области от 14.07.2020 № 31 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Назначение и выплата дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным»
(в редакции постановлений министерства труда и социальной защиты населения Рязанской области от 13.01.2021 № 1, от 15.09.2021 № 43, от 22.03.2023 № 14)

В целях приведения нормативного правового акта министерства труда 
и социальной защиты населения Рязанской области в соответствие с действующим законодательством министерство труда и социальной защиты населения Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Внести в приложение к постановлению министерства труда и социальной защиты населения Рязанской области от 14.07.2020 № 31 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Назначение и выплата дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным» следующие изменения:
1) пункт 1.3.10 дополнить абзацем следующего содержания:
«- сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги и о результатах предоставления государственной услуги.»;
2) пункт 2.4.1 изложить в следующей редакции: 
«2.4.1. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги принимается в течение 8 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления. 
В случае подачи заявления через МФЦ срок принятия решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги исчисляется со дня регистрации соответствующего заявления в МФЦ. При этом сроки передачи МФЦ принятых им документов в государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» не должны превышать одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления о предоставлении государственной услуги.
При необходимости проведения проверки по установлению факта совместного проживания ребенка с Заявителем течение срока для принятия решения о назначении (отказе в назначении) ежемесячного пособия решением государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» приостанавливается на срок, необходимый для проведения такой проверки, но не более чем на 10 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления о назначении ежемесячного пособия.
Течение срока для принятия решения о назначении (отказе в назначении) ежемесячного пособия, приостановленного для проведения проверки 
по установлению факта совместного проживания ребенка с Заявителем, решением государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области», возобновляется с рабочего дня, следующего за днем составления акта по результатам такой проверки.
Уведомление о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги направляется Заявителю по способу подачи им заявления в день принятия соответствующего решения.
При наличии у Заявителя подтвержденной учетной записи на Едином портале в личном кабинете Заявителя на Едином портале государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» независимо от способа подачи заявления размещает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги в течение                   1 рабочего дня со дня принятия соответствующего решения.
Ежемесячное пособие назначается с месяца возникновения права на него, если соответствующее обращение последовало не позднее 6 месяцев с месяца возникновения права.
При обращении за ежемесячным пособием по истечении 6 месяцев с месяца возникновения права оно назначается и выплачивается за истекшее время, 
но не более чем за 6 месяцев до месяца, в котором подано заявление о его назначении.
Первая выплата ежемесячного пособия осуществляется в течение месяца, следующего за месяцем принятия решения о его назначении, в последующие периоды - ежемесячно до 30 числа;
3) пункт 2.4.2 дополнить абзацем следующего содержания:
«При наличии у Получателя подтвержденной учетной записи
на Едином портале государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» уведомляет Получателя о приостановлении выплаты ежемесячного пособия в день принятия соответствующего решения.»;
4) в абзаце втором пункта 2.4.3 цифру «10» заменить цифрой «8»;
5) пункт 2.4.4 дополнить абзацем следующего содержания:
«При наличии у Получателя подтвержденной учетной записи
на Едином портале государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области»  уведомляет получателя о прекращении выплаты ежемесячного пособия в день принятия соответствующего решения.»;
6) в пункте 2.6.1 
- подпункт 2 дополнить словами «(за исключением случаев обращения 
в электронном виде с использованием Единого портала)»;
-  абзац второй подпункта 11 дополнить словами «(за исключением случаев обращения в электронном виде с использованием Единого портала)»;
7)  пункт 2.6.2 дополнить новым абзацем третьим следующего содержания:
«В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале».;
8) пункт 2.6.3 изложить в следующей редакции:
«2.6.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, подлежащие представлению Заявителем, указанные
в пункте 2.6.1 Регламента, а также документы, представляемые Заявителем 
по собственной инициативе, указанные в пункте 2.7.1 Регламента, могут быть представлены Заявителем (Представителем Заявителя):
- через МФЦ;
- в электронном виде с использованием Единого портала;
- непосредственно в районное структурное подразделение государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» по месту жительства Заявителя. 
Документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Регламента,
а также документы, представляемые по инициативе Заявителя, представляются одновременно с заявлением в оригиналах или копиях, заверенных
в установленном порядке органами государственной власти или органами местного самоуправления, организациями, выдавшими соответствующий документ, либо удостоверенных нотариально по желанию Заявителя.
При обращении посредством Единого портала Заявителем могут быть представлены:
- документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью;
- электронные дубликаты документов, созданные в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
- электронные образы бумажных документов, преобразованных в электронно-цифровую форму путем их сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа.
Заявитель несет ответственность за умышленное преобразование 
в электронную форму подложных или фальсифицированных документов 
на бумажном носителе.
Заявитель вправе обратиться за предоставлением государственной услуги посредством почтовой связи путем направления заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 Регламента, а также иных документов, предоставляемых Заявителем по собственной инициативе, указанных в пункте 2.7.1 Регламента, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В данном случае копии представляемых документов должны быть заверены в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.»;
9) подраздел 2.9 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении государственной услуги, приостановления, возобновления 
и прекращения предоставления государственной услуги» изложить в следующей редакции: 
«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, приостановления, возобновления и прекращения предоставления государственной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является отсутствие у Заявителя права на ее получение, установленного статьей 12 Закона Рязанской области от 21.12.2016 № 91-ОЗ «О мерах социальной поддержки населения Рязанской области».
2.9.2. Основаниями для приостановления выплаты ежемесячного пособия являются:
1) неполучение ежемесячного пособия, выплата которого осуществляется через организации Управления Федеральной почтовой связи Рязанской области АО «Почта России», в течение шести месяцев подряд, 
2) отсутствие в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр инвалидов» (далее - ФГИС ФРИ) сведений об установлении ребенку инвалидности на новый срок в течение 15 рабочих дней, следующих 
за днем истечения срока установления инвалидности.
2.9.3. Основаниями для возобновления выплаты ежемесячного пособия являются:
в случае приостановления выплаты ежемесячного пособия по основанию, указанному в подпункте 1 пункта 2.9.2 настоящего Регламента -  получение районным структурным подразделением государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» заявления Получателя о ее возобновлении;
в случае приостановления выплаты ежемесячного пособия по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 2.9.2 настоящего Регламента - получение районным структурным подразделением государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» в течение трех месяцев с момента приостановления выплаты ежемесячного пособия из ФГИС ФРИ сведений об установлении ребенку инвалидности на новый срок.
2.9.4. Основаниями для прекращения выплаты ежемесячного пособия является:
1) утрата Получателем права на его получение;
2) смерть Получателя, а также признание его в установленном порядке умершим или безвестно отсутствующим.»;
10) подраздел 2.14 «Срок и порядок регистрации запроса Заявителя 
о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«2.14. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14.1. Государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» или МФЦ регистрирует заявление, представленное лично или через представителя либо посредством почтовой связи,  в установленном порядке в день его представления (поступления посредством почтовой связи).
2.14.2. Принятое районным структурным подразделением государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» заявление регистрируется в журнале входящей документации в день его представления (поступления посредством почтовой связи).
2.14.3. Расписка-уведомление о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с отметкой о дате приема вручается Заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
2.14.4. Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется в автоматическом режиме. В срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления посредством Единого портала Заявителю в личный кабинет на Едином портале направляется электронное сообщение о получении государственным казенным учреждением Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области»  заявления с указанием даты получения и, при наличии всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.1  Регламента, уведомление о регистрации заявления.
2.14.5. Если заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1  Регламента и направленные почтовым отправлением либо посредством Единого портала, получены после окончания рабочего времени государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» , днем их получения считается следующий рабочий день. Если заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 Регламента, получены в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.
2.14.6. В случае если к заявлению, направленному посредством Единого портала, приложены не все документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 Регламента,  Заявитель (представитель Заявителя) в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Заявления государственным казенным учреждением Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области», представляет в государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» по месту жительства (пребывания) такие недостающие документы.
При этом государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» в личном кабинете Заявителя на Едином портале размещает статус «приглашение заявителя на личный прием» с направлением информации о цели приглашения в течение одного рабочего дня со дня получения заявления государственным казенным учреждением Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области».
В случае непредставления в течение пятидневного срока документов, предусмотренных пунктом 2.6.1  Регламента,  Заявитель посредством Единого портала уведомляется о возвращении без рассмотрения заявления
в течение одного рабочего дня, следующего за днем истечения пятидневного срока для представления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1  Регламента, с указанием причин возвращения и порядка обжалования вынесенного решения.
В случае представления Заявителем в течение пятидневного срока документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 Регламента, государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» осуществляет прием и регистрацию заявления в день представления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1  Регламента.»
2.14.7. При наличии у Заявителя подтвержденной учетной записи на Едином портале государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» независимо от способа подачи заявления размещает в личном кабинете Заявителя на Едином портале сведения 
о регистрации заявления либо о возвращении без рассмотрения заявления 
(с указанием причины возвращения и порядка обжалования вынесенного решения) в течение одного рабочего дня со дня совершения соответствующего действия.»;
11) в пункте 2.16.1:
- подпункт 3 изложить в следующей редакции:
«3) возможность получения информации о ходе предоставления услуги обеспечена посредством индивидуального консультирования без использования информационно-коммуникационных технологий, а также на Едином портале 
в личном кабинете Заявителя.»;
- абзац первый подпункта 4 изложить в следующей редакции:
«4) в МФЦ организовано информирование по вопросам предоставления государственной услуги, прием заявлений о предоставлении государственной услуги и выдача Заявителю результата предоставления государственной услуги.»;
12) подраздел 2.17. «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.17.1. Государственная услуга в электронной форме предоставляется.
2.17.2. Заявителю обеспечивается возможность представления заявления
и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала.
В этом случае заявитель авторизуется на Едином портале посредством подтверждения учетной записи в единой системе идентификации
и аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления государственной услуги,
в государственное казенное учреждение Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области». При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя).
2.17.3. Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления государственной услуги посредством Единого портала.
Результат предоставления государственной услуги направляется Заявителю в личный кабинет на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области.»;
13) раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) установление факта совместного проживания ребенка с Заявителем;
4) рассмотрение документов и сведений;
5) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги;
6) направление (выдача) результата предоставления государственной услуги;
7) перечисление ежемесячного пособия;
9) принятие решения о приостановлении выплаты ежемесячного пособия;
10) принятие решения о возобновлении выплаты ежемесячного пособия;
11) принятие решения о прекращении выплаты ежемесячного пособия.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 8
к Регламенту.
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется 
по заявлению Заявителя, составленному в произвольной форме.
Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок рассматривается должностным лицом государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области», выдавшим документ, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления государственной услуги документах должностное лицо районного структурного подразделения государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области», выдавшее документ, осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах должностное лицо районного структурного подразделения государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области», выдавшее документ, посредством почтовой связи направляет Заявителю уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, 
не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.»;
14) в разделе 6:
- пункт 6.2 дополнить подпунктом «г» следующего содержания:
«г) выдача Заявителю результата предоставления государственной услуги;
- дополнить подразделом «Административная процедура «Выдача Заявителю результата предоставления государственной услуги» следующего содержания:
«Административная процедура «Выдача Заявителю результата предоставления государственной услуги»

6.21. Основанием для начала административной процедуры является поступление из государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» в МФЦ уведомления в предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
6.22. Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу Заявителю результата предоставления государственной услуги, посредством телефонной связи информирует Заявителя о готовности выдать ему уведомление в предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
6.23. При обращении Заявителя в МФЦ, сотрудник МФЦ, ответственный 
за выдачу Заявителю результата предоставления государственной услуги, осуществляет выдачу Заявителю уведомления в предоставлении (отказе 
в предоставлении) государственной услуги.
6.24. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю уведомления в предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги.
6.25 Критерии принятия решения отсутствуют.
6.26 Способом фиксации выполнения административной процедуры является регистрация уведомления в предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги в установленном порядке.»;
15) приложение № 1 к административному регламенту предоставления государственной услуги «Назначение и выплата дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным» изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
16) дополнить приложением № 8 к административному регламенту предоставления государственной услуги «Назначение и выплата дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным» согласно приложению №2 к настоящему постановлению.


[bookmark: P243][bookmark: P400]Министр                                                                                                      Н.В. Суворова
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Приложение № 1 
к постановлению министерства труда 
и социальной защиты населения 
Рязанской области
от 29 декабря 2023 г. № 71

«Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления государственной услуги
«Назначение и выплата дополнительного ежемесячного
пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося
ВИЧ-инфицированным»


    В  отдел  по  _______________________ району государственного казенного
учреждения   Рязанской  области  «Управление  социальной  защиты  населения
Рязанской области», расположенный по адресу: ___________________________
    В МФЦ, расположенный по адресу:_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ № ______________
о назначении дополнительного ежемесячного пособия
на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным
в соответствии со статьей 12 закона Рязанской области от 21.12.2016 № 91-ОЗ
«О мерах социальной поддержки населения Рязанской области»

                                                       ┌──┬──┬──┬──┬──┬───┐
____________________________________________________   └──┴──┴──┴──┴──┴───┘
 (фамилия, имя, отчество ребенка) (дата рождения ребенка)
    Я, _______________________________________________________________
              (фамилия, имя, отчество, дата рождения Заявителя) проживающая(ий): ____________________________________________________
                         (почтовый адрес Заявителя с указанием индекса)
тел. ____________________________
    Дата  регистрации по месту жительства (пребывания) (нужное подчеркнуть)
_____________________.
    Ребенок,  на которого назначается дополнительное ежемесячное пособие на
ребенка-инвалида,       ребенка,       являющегося      ВИЧ-инфицированным,
________________________________    по    месту    жительства    Заявителя.
зарегистрирован(ны) /не зарегистрирован(ны)

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	

	Серия, номер документа
	

	Кем выдан
	

	Дата выдачи
	

	Дата рождения
	

	Период регистрации по месту жительства (пребывания)
	



	Заполняется в случае подачи заявления Представителем Заявителя

	Представитель Заявителя ______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Паспорт: серия ____________________ номер _____________________________
дата выдачи __________________________________________________________
наименование органа, выдавшего паспорт ________________________________
_____________________________________________________________________
Наименование и реквизиты иного документа, удостоверяющего личность:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Полномочия Представителя Заявителя подтверждены: _____________________________________________________________________
(указать наименование и
_____________________________________________________________________
реквизиты документа, подтверждающего полномочия)
_____________________________ _______________
(подпись Представителя Заявителя) (число, месяц, год)



Прошу назначить дополнительное ежемесячное пособие на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным, на основании статьи 12 Закона Рязанской области от 21.12.2016 № 91-ОЗ «О мерах социальной поддержки населения Рязанской области».
Причитающуюся мне сумму дополнительного ежемесячного пособия 
на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным, прошу перечислять (отметить необходимое):

 на банковский счет, открытый в банке-эмитенте ЕЦК (Единая цифровая 
карта жителя Рязанской области)

 на лицевой счет в банке
наименование банка  _______________________________________________ номер филиала________________________________________________________________

номер лицевого счета по вкладу или банковской карте: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 в отделение почтовой связи по месту жительства  № ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес доставки)

К заявлению прилагаю следующие документы:

	№№ пп
	Наименование документов
	Количество экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Расписка Заявителя

	Я,
	

	
	(указать фамилию, имя, отчество)



ознакомлен(а) с Порядком назначения и выплаты дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным, утвержденным постановлением Правительства Рязанской области от 25.02.2005 
№ 35.
Об изменении обстоятельств, влияющих на право получения дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным, обязуюсь известить государственное казенное учреждение Рязанской области "Управление социальной защиты населения Рязанской области" в течение 10 рабочих дней, следующих за днем их наступления, согласно пункту 11 Порядка назначения и выплаты дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным, утвержденного постановлением Правительства Рязанской области от 25.02.2005 № 35.
С порядком возвращения излишне полученных сумм (возврат в добровольном порядке на счет государственного казенного учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» либо взыскание на основании решения суда) ознакомлен(а).
За достоверность представленных сведений несу полную персональную ответственность.

	Дата
	Подпись Заявителя
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	
	
	
	



    ------------------------------------------------------------------------------------------------------
(линия отреза)


Расписка-уведомление
о приеме заявления и комплекта документов для назначения
ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося
ВИЧ-инфицированным

    В    целях   назначения   дополнительного   ежемесячного   пособия   
на ребенка-инвалида,   ребенка,  являющегося  ВИЧ-инфицированным,  отделом  по__________________________  району  государственного  казенного  учреждения Рязанской   области   «Управление  социальной  защиты  населения  Рязанской области» у Заявителя
___________________________________________________________________
(указать фамилию, имя, отчество)
приняты следующие документы:

	Перечень документов
	Оригинал документа, шт.
	Копия документа, шт.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	Регистрационный номер заявления
	
	

	Дата приема заявления
	
	

	Подпись специалиста
	
	

	[bookmark: _GoBack]Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным, принимается в течение 8 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления.

	Ожидаемый срок предоставления
государственной услуги
	

	
	(число, месяц, год)»




Приложение №2 к постановлению министерства труда и социальной защиты населения
 Рязанской области 
от 29 декабря 2023 г. № 71

«Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления государственной услуги
«Назначение и выплата дополнительного ежемесячного пособия на ребенка-инвалида, ребенка, являющегося ВИЧ-инфицированным»

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации
	Максимальный срок выполнения административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления государственной услуги в государственное казенное учреждения Рязанской области «Управление социальной защиты населения Рязанской области» (далее - Управление)
	Прием и проверка документов, представленных лично или посредством почтовой связи, на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента
	10 минут на каждое административное действие 
	Должностное лицо Управления, ответственное за прием документов
	Управление
	Наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента
	
	1 рабочий день, следующий за днем истечения пятидневного срока для предоставления необходимых документов непосредственно в Управление

	
	Регистрация заявления и документов, поступивших посредством почтовой связи (в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов)
	
	
	Управление
	
	Регистрация заявления и передача комплекта документов должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги (при наличии у Заявителя подтвержденной учетной записи на Едином портале - размещение в личном кабинете Заявителя сведений о регистрации заявления)
	

	
	Отказ в приеме документов, поступивших посредством почтовой связи (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов) и уведомление об этом Заявителя
	
	
	Управление
	
	Отказ в приеме документов и направление уведомления об этом Заявителю посредством почтовой связи
	

	
	Регистрация заявления, поступившего посредством Единого портала, проверка документов на наличие всех необходимых документов, подлежащих представлению Заявителем
	10 минут
	
	Управление/Единый портал
	Наличие всех необходимых документов, подлежащих представлению Заявителем
	Регистрация заявления на Едином портале
	

	
	Направление Заявителю уведомления о регистрации заявления, поступившего посредством Единого портала
	
	
	Управление/Единый портал
	
	Отправление Заявителю в личный кабинет электронного сообщения о получении заявления с указанием даты получения, а также уведомления о регистрации заявления
	

	
	Направление Заявителю уведомления о возвращении заявления без рассмотрения, поступившего посредством Единого портала
	5 минут 
	
	Управление/Единый портал
	Представление всех документов, подлежащих представлению заявителем, в течение 5 дней со дня подачи заявления
	Отправление Заявителю в личный кабинет уведомления о возвращении заявления без рассмотрения
	

	
	Прием и регистрация заявления (в случае представления заявителем в течение пятидневного срока необходимых документов, подлежащих представлению Заявителем, непосредственно в Управление)
	10 минут с момента поступления в районное структурное подразделение Управления по месту жительства (пребывания) Заявителя комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, а также иных документов, представляемых Заявителем по собственной инициативе, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Регламента.

	
	Управление/Единый портал
	
	Регистрация заявления на Едином портале, отправление Заявителю в личный кабинет уведомления о регистрации заявления
	

	2. Получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ)

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, зарегистрированного заявления и необходимых документов
	Направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.7.1 настоящего Регламента
	10 минут
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление/Единый портал/СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся в распоряжении органов (организаций)
	Направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.7.1 Регламента, в том числе с использованием СМЭВ
	В сроки, установленные статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	
	Получение ответов на межведомственные запросы
	В сроки, установленные статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	
	Управление/Единый портал/СМЭВ
	
	Получение ответов на межведомственные запросы, регистрация полученных документов
в автоматизированной системе делопроизводства
	

	3. Установление факта совместного проживания ребенка с Заявителем

	
Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, необходимых документов, в том числе полученных посредством межведомственного электронного взаимодействия, содержащих информацию об отсутствии регистрации ребенка (детей), в связи с рождением которого(ых) возникло право на государственную услугу, по месту жительства Заявителя
	Проведение проверки по установлению факта совместного проживания ребенка (детей) с Заявителем в соответствии с Постановлением министерства труда и социальной защиты населения Рязанской области от 10.05.2018 № 22 «О порядке установления факта совместного проживания ребенка (детей) с гражданином, обратившимся за предоставлением мер социальной поддержки»
	В течении 10 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление
	Подтверждение либо не подтверждение факта проживания ребенка (детей) по месту жительства Заявителя
	Составление акта по результатам проведения проверки по установлению факта совместного проживания ребенка (детей) с Заявителем
	10 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления


	
	Возобновление течения срока для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги
	В течении рабочего дня, с момента составления акта по результатам проведения проверки по установлению факта совместного проживания ребенка (детей) с Заявителем
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление/Единый портал
	Критерии принятия решения отсутствуют
	Отправление Заявителю в личный кабинет уведомления о возобновлении течения срока для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги, либо направление уведомления об этом Заявителю посредством почтовой связи
	

	4. Рассмотрение документов и сведений

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, необходимых документов, в том числе полученных посредством межведомственного электронного взаимодействия
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления государственной услуги
	10 минут
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление/Единый портал
	Наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Регламента
	Подготовка проектов решения и уведомления о предоставлении государственной услуги или проектов решения и уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги и передача их руководителю районного структурного подразделения Управления
	2 рабочих дня, следующих за днем регистрации заявления

	5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

	Поступление руководителю районного структурного подразделения Управления проектов решения и уведомления о предоставлении государственной услуги или проектов решения и уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги
	Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги
	20 минут
	Руководитель районного структурного подразделения Управления
	Управление/Единый портал
	Наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Регламента
	Подписание решения и уведомления о предоставлении государственной услуги или решения и уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги
	1 рабочий день, со дня поступления руководителю районного структурного подразделения Управления проектов решения и уведомления о предоставлении государственной услуги или проектов решения и уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги

	6. Направление (выдача) результата предоставления государственной услуги

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, подписанного решения и уведомления о предоставлении государственной услуги или решения и уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги
	Направление Заявителю уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги;
размещение сведений о результате предоставления государственной услуги в личном кабинете Заявителя
	5 минут
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление/Единый портал
	Критерии принятия решения отсутствуют
	Отправление Заявителю уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги посредством почтовой связи или электронной почты и размещение в личном кабинете Заявителя сведений о принятии решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной при наличии подтвержденной учетной записи на Едином портале
	1 рабочий день, со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги

	6. Перечисление ежемесячного пособия 

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за формирование документов для предоставления государственной услуги, подписанного решения о предоставлении государственной услуги с пакетом документов Заявителя, необходимых для предоставления государственной услуги
	Формирование личного выплатного дела Получателя в ведомственной информационной системе «Электронный социальный регистр населения Рязанской области» (далее - ЭСРН РО) и передача его в Центр в соответствии с графиком, утвержденным совместным приказом Центра и Управления
	1 рабочий день
	Должностное лицо Управления, ответственное за формирование документов для предоставления государственной услуги
	Управление
	Критерии принятия решения отсутствуют
	Сформированное личное выплатное дело Получателя в ЭСРН РО, переданное в Центр
	1 месяц, следующий за месяцем, в котором принято решение о назначении  ежемесячного пособия

	
	Формирование распределения денежных средств с указанием сумм ежемесячного пособия, подлежащих перечислению в кредитные организации и в организации Управления Федеральной почтовой связи Рязанской области АО "Почта России"
	
	Должностное лицо Центра, ответственное за осуществление социальных выплат
	Центр
	
	Распределение денежных средств с указанием сумм компенсаций, подлежащих перечислению
	

	
	Подписание и скрепление печатью документов для перечисления компенсации
	
	Уполномоченное должностное лицо, ответственное за подписание выплатных документов
	Центр
	
	Подписанные документы для перечисления компенсации
	

	7. Принятие решения о приостановлении выплаты ежемесячного пособия

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, сведений о наступлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Регламента
	Подготовка проектов решения и уведомления о приостановлении выплаты ежемесячного пособия
	1 рабочий день 
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление
	Наличие оснований для приостановления выплаты ежемесячного пособия, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Регламента
	Подготовка проектов решения и уведомления о приостановлении выплаты ежемесячной компенсации и передача их руководителю районного структурного подразделения Управления
	20 рабочих дней, следующих за днем поступления сведений о наступлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Регламента

	Поступление руководителю районного структурного подразделения Управления проектов решения и уведомления о приостановлении выплаты ежемесячного пособия
	Принятие решения о приостановлении выплаты ежемесячного пособия
	
	Руководитель районного структурного подразделения Управления
	Управление
	
	Подписание решения и уведомления о приостановлении ежемесячной компенсации
	

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, подписанного решения и уведомления о приостановлении выплаты ежемесячного пособия
	Направление Заявителю уведомления о приостановлении выплаты ежемесячной компенсации
	20 минут
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление/Единый портал
	
	Направление Заявителю уведомления о приостановлении выплаты ежемесячной компенсации посредством почтовой связи и (или) отправление такого уведомления Заявителю в личный кабинет
	

	8. Принятие решения о возобновлении выплаты ежемесячного пособия

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, сведений о наступлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Регламента
	Подготовка проектов решения и уведомления о возобновлении выплаты ежемесячного  пособия
	1 рабочий день
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление
	Наличие оснований для возобновления выплаты ежемесячного пособия, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящего Регламента
	Подготовка проектов решения и уведомления о возобновлении выплаты ежемесячной компенсации и передача их руководителю районного структурного подразделения Управления
	8 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления Получателя о ее возобновлении

	Поступление руководителю районного структурного подразделения Управления проектов решения и уведомления о возобновлении выплаты ежемесячного пособия
	Принятие решения о возобновлении выплаты ежемесячного пособия
	
	Руководитель районного структурного подразделения Управления
	Управление
	
	Подписание решения и уведомления о возобновлении выплаты ежемесячного пособия
	

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, подписанного решения и уведомления о возобновлении выплаты ежемесячного пособия
	Направление Заявителю уведомления о возобновлении выплаты ежемесячного пособия
	20 минут
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление/Единый портал
	
	Регистрация решения о возобновлении выплаты ежемесячного пособия в журнале входящих документов и направление Заявителю уведомления о возобновлении выплаты ежемесячного пособия в личный кабинет или направление уведомления об этом посредством почтовой связи или электронной почты (при наличии у Заявителя подтвержденной учетной записи на Едином портале - размещение в личном кабинете Заявителя решения о возобновлении выплаты ежемесячной компенсации)
	

	9. Принятие решения о прекращении выплаты ежемесячного пособия

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, сведений о наступлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Регламента
	Подготовка проектов решения и уведомления о прекращении выплаты ежемесячного пособия
	1 рабочий день
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление
	Наличие оснований для прекращения выплаты ежемесячной компенсации, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Регламента
	Подготовка проектов решения и уведомления о прекращении выплаты ежемесячного пособия и передача их руководителю районного структурного подразделения Управления
	10 рабочих дней, следующих за днем поступления в Управление сведений о наступлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.9.4 настоящего Регламента

	Поступление руководителю районного структурного подразделения Управления проектов решения и уведомления о прекращении выплаты ежемесячного пособия
	Принятие решения о прекращении выплаты ежемесячного пособия
	
	Руководитель районного структурного подразделения Управления
	Управление
	
	Подписание решения и уведомления о прекращении выплаты ежемесячного пособия
	

	Поступление должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги, подписанного решения и уведомления о прекращении выплаты ежемесячного пособия
	Направление Заявителю уведомления о прекращении выплаты ежемесячного пособия
	20 минут
	Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление государственной услуги
	Управление/Единый портал
	
	Направление Заявителю уведомления о прекращении выплаты ежемесячного пособия посредством почтовой связи и (или) отправление такого уведомления Заявителю в личный кабинет»
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