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	Приложение № 2
к распоряжению Правительства Рязанской области

от 31.01.2024 № 38-р


П О Р Я Д О К

работы комиссии по рассмотрению вопросов возмещения 
расходов на наем (поднаем) жилых помещений 
1. Настоящий Порядок определяет организацию работы комиссии по рассмотрению вопросов возмещения расходов на наем (поднаем) жилых помещений лицам, замещающим государственные должности в Правительстве Рязанской области, иные государственные должности в соответствии с Реестром государственных должностей Рязанской области, государственным гражданским служащим Рязанской области, замещающим должности в аппарате Губернатора и Правительства Рязанской области и руководителям подведомственных Правительству Рязанской области учреждений (далее – комиссия, компенсация).
2. Основной задачей комиссии является решение вопроса предоставления компенсации лицам, замещающим государственные должности в Правительстве Рязанской области, иные государственные должности (далее – лица, замещающие государственную должность), государственным гражданским служащим Рязанской области, замещающим должности в аппарате Губернатора и Правительства Рязанской области (далее – государственные гражданские служащие, аппарат Губернатора и Правительства) и руководителям подведомственных Правительству Рязанской области учреждений (далее – руководители учреждений). 

3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Рязанской области, законами Рязанской области, постановлением Губернатора Рязанской области от 19.12.2023 № 137-пг «О возмещении расходов на наем (поднаем) жилых помещений лицам, замещающим государственные должности Рязанской области, государственным гражданским служащим Рязанской области», постановлением Правительства Рязанской области от 14.12.2023 № 480 «О предоставлении компенсационных выплат на возмещение расходов за наем (поднаем) жилых помещений отдельным категориям работников государственных учреждений, подведомственных Правительству Рязанской области», иными правовыми актами Рязанской области, а также настоящим Положением.

4. В состав комиссии входит председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии и члены комиссии.

5. Председатель комиссии:

- организует деятельность комиссии и обеспечивает контроль исполнения ее решений;

- назначает дату и время проведения заседаний комиссии;

- проводит заседания комиссии.

5.1. Заместитель председателя комиссии:

- осуществляет функции председателя комиссии в его отсутствие;

- выполняет поручения председателя комиссии.

5.2. Секретарь комиссии:

- принимает заявление о предоставлении компенсации по форме, установленной приложением к Порядку возмещения расходов на наем (поднаем) жилых помещений лицам, замещающим государственные должности, государственным гражданским служащим Рязанской области, утвержденному постановлением Губернатора Рязанской области от 19.12.2023 № 137-пг или приложением к Порядку предоставления компенсации части расходов, связанных с оплатой стоимости найма (поднайма) жилых помещений отдельным категориям работников государственных учреждений, подведомственных Правительству Рязанской области, утвержденному постановлением Правительства Рязанской области от 14.12.2023 № 480 (далее – заявление, Порядки) и документы, предусмотренные пунктами 6 Порядков (далее – документы);

- организует проведение заседаний комиссии;

- формирует повестку дня заседаний комиссии, организует подготовку материалов к заседаниям и решений комиссии;

- информирует членов комиссии о дате, месте и времени проведения заседаний комиссии;

- формирует проект протокола заседания комиссии;

- осуществляет рассылку протоколов (выписок из них) членам комиссии;

- информирует лицо, замещающее государственную должность, государственного гражданского служащего, руководителя учреждения о принятом решении комиссии;

- осуществляет проверку документов, предусмотренных абзацами вторыми пунктов 12 Порядков;

- подготавливает проект распоряжения Правительства Рязанской области о предоставлении компенсации (о прекращении выплаты компенсации);

- ведет журнал учета заявлений и прилагаемых документов.

5.3. Члены комиссии присутствуют на заседаниях комиссии, рассматривают заявления и документы, участвуют в обсуждении вопросов повестки дня заседания комиссии и принятии решений.

Члены комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании комиссии вопросов. 

Решения комиссии принимаются открытым голосованием, большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии или в его отсутствие – заместителя председателя комиссии.

6. Заседания комиссии проводятся по мере поступления заявлений и документов.

7. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее состава.

8. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем комиссии или в его отсутствие – заместителем председателя комиссии.

9. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии осуществляет управление материально-технического и информационного обеспечения аппарата Губернатора и Правительства Рязанской области.

10. Заявления и документы, принимаемые секретарем комиссии, регистрируются в журнале учета заявлений и прилагаемых документов по форме согласно приложению к настоящему Порядку (далее – журнал) в день их поступления в комиссию.

Журнал должен быть пронумерован, прошнурован.
11. О поступлении заявления и документов секретарь комиссии уведомляет председателя комиссии, заместителя председателя комиссии и членов комиссии в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в комиссию.

12. В срок, установленный абзацем первым пунктов 9 Порядков, комиссия принимает решение о предоставлении компенсации или об отказе в предоставлении компенсации.

13. В случае принятия комиссией решения о предоставлении компенсации секретарь комиссии подготавливает проект распоряжения Правительства Рязанской области о предоставлении компенсации в срок, установленный пунктами 11 Порядков, и обеспечивает его согласование в установленном порядке.

14. В случае принятия комиссией решения о прекращении выплаты секретарь комиссии подготавливает проект распоряжения Правительства Рязанской области о прекращении выплаты компенсации в срок, установленный пунктами 15 Порядков, и обеспечивает его согласование в установленном порядке.

15. Секретарь комиссии информирует лицо, замещающее государственную должность, государственного гражданского служащего, руководителя учреждения о принятом решении в письменной форме в срок, установленный абзацами третьими пунктов 9 Порядка посредством направления соответствующего решения по адресу (почтовому или электронному), указанному в заявлении.
	
	Приложение

к Порядку работы комиссии по рассмотрению вопросов возмещения расходов на наем (поднаем) жилых помещений 


ЖУРНАЛ

учета заявлений и прилагаемых документов в комиссию по рассмотрению 
вопросов возмещения расходов на наем (поднаем) жилых помещений 
	№ п/п
	Дата поступления заявления и  документов
	Фамилия, имя, отчество лица, замещающего государственную должность, государственного  гражданского служащего, руководителя учреждения
	Наименование должности
	Заявление и прилагаемые документы, (наименование документов, количество листов, экземпляров)
	Подпись лица, замещающего государственную должность, государственного  гражданского служащего, руководителя учреждения 
	Подпись секретаря 
	Отметка о принятом решении
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