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	«Приложение № 5
к распоряжению Губернатора Рязанской области 
от 16.05.2016 № 185-рг



П Е Р Е Ч Е Н Ь
персональных данных, обрабатываемых в Правительстве Рязанской области

	№ 
п/п
	Цели обработки персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Категории и перечень обрабатываемых персональных данных
	Способы, сроки обработки, хранения персональных данных и порядок уничтожения



	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Реализация полномочий Губернатора Рязанской области, Вице-губернатора Рязанской области, первого заместителя Председателя Правительства Рязанской области, заместителей Председателя Правительства Рязанской области, заместителей Председателя Правительства Рязанской области – министров Правительства Рязанской области, руководителя аппарата Губернатора и Правительства Рязанской области, помощников и советников Губернатора Рязанской области
	- граждане Российской Федерации (далее – граждане);
- иностранные граждане и лица без гражданства
	персональные данные (далее – ПДн) иной категории:
- фамилия, имя, отчество (прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения в случае изменения);
- число, месяц, год и место рождения;
- сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства);
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – с использованием и (или) без использования средств автоматизации (далее –смешанный).
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены нормативными правовыми актами (далее – НПА) уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	2.
	Правовая экспертиза проектов распоряжений Губернатора Рязанской области, Правительства Рязанской области, проектов договоров, контрактов и соглашений об их соответствии действующему федеральному и областному законодательству
	- граждане;
- иностранные граждане и лица без гражданства
	ПДн иной категории:
- любая информация, относящаяся к субъекту ПДн.
Возможна обработка ПДн специальной категории – сведений о расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных и философских убеждениях, состоянии здоровья
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки – до 10 рабочих дней (пункт 5.1.15 Регламента Правительства Рязанской области).
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	3.
	Обеспечение общей координации, мониторинга и контроля реализации региональных и ведомственных проектов.
Координация развития профессиональной компетентности гражданских служащих Рязанской области, гражданских служащих в сфере проектной деятельности.
Учет гражданских служащих Рязанской области и гражданских служащих, участвующих в реализации региональных и ведомственных проектов, а также учет их уровня занятости в реализации региональных и ведомственных проектов
	- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- государственные гражданские служащие Рязанской области 
(далее – ГГС);
- сотрудники государственных учреждений, подведомственных Правительству Рязанской области;
- сотрудники организаций, участвующих в реализации региональных и ведомственных проектов
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- адрес электронной почты;
- место работы и должность;
- дополнительное профессиональное образование (профессиональная переподготовка, повышение квалификации);
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	4
	Подготовка и обеспечение мероприятий, связанных с визитом в Рязанскую область делегаций, представителей, руководителей и высших должностных лиц субъектов Российской Федерации,  федеральных органов государственной власти, органов местного 
	- граждане и должностные лица, принимающие участие в мероприятиях, проводимых с участием или по поручению Губернатора Рязанской области;
- представители органов государственной власти 
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- дата и место рождения;
- адрес регистрации;
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- место работы;
- номер контактного телефона или
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	
	самоуправления, российских, иностранных и международных организаций, корпораций, политических партий, общественных объединений и религиозных организаций; визитов Губернатора Рязанской области  и официальных делегаций Правительства Рязанской области за пределы Рязанской области. Подготовка информационно-аналитических материалов к визитам в муниципальные образования Рязанской области, учреждения, организации и на предприятия Рязанской области, а также церемоний вручения государственных наград, наград Рязанской области и иных видов поощрений, проводимых с участием или по поручению Губернатора Рязанской области
	Рязанской области, учреждений и организаций
	сведения о других способах связи;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	

	5.
	Обеспечение соблюдения норм действующего законодательства Российской Федерации, определяющего порядок допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к государственной тайне
	- лица, замещающие государственные должности Рязанской области, а также члены их семей;
- граждане, претендующие на замещение вакантных должностей государственной
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество (прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения в случае изменения);
- наименование должности государственной гражданской службы;
- число, месяц, год и место рождения;
- сведения о гражданстве;
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	
	
	гражданской службы Рязанской области, а также члены их семей;
- ГГС, а также члены их семей
	- наименование должности государственной гражданской службы;
- сведения об образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, направление подготовки или специальность по документу об образовании);
- сведения о трудовой деятельности;
- семейное положение, состав семьи (фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников: отца, матери, братьев, сестер и детей, а также мужа, жены, в том числе бывших);
- сведения о несовершеннолетних детях (фамилия, имя, отчество, дата рождения);
- адрес и дата регистрации по месту жительства (места пребывания), адрес фактического проживания (регистрация по месту жительства близких родственников);
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- отношение к воинской обязанности;
- фотография;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе.
ПДн специальной категории –сведения о состоянии здоровья
	

	6.
	Обеспечение соблюдения норм действующего законодательства Российской Федерации, определяющих порядок ведения воинского учета граждан Российской Федерации в организациях
	- лица, замещающие государственные должности Рязанской области, а также члены их семей;
- ГГС, а также члены их семей
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество (прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения в случае изменения);
- наименование должности государственной гражданской службы;
- число, месяц, год и место рождения;
- сведения о гражданстве;
- сведения об образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, направление подготовки или специальность по документу об образовании);
- сведения о трудовой деятельности;
- семейное положение, состав семьи (фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников: отца, матери, детей, а также мужа, жены, в том числе бывших);
- адрес и дата регистрации по месту жительства (места пребывания), адрес фактического проживания (регистрация по месту жительства близких родственников);
- сведения о воинской обязанности и воинском учете;
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	7.
	Обеспечение соблюдения норм действующего законодательства Российской Федерации, определяющих организацию оповещения в субъекте Российской Федерации

	- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- ГГС
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- наименование должности государственной гражданской службы;
- адрес места жительства;
- номер рабочего, домашнего, мобильного телефона
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Носители хранятся до момента увольнения сотрудников.
Порядок уничтожения определен требованиями Инструкции по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 05.01.2004 № 3-1

	8.
	Обеспечение деятельности антинаркотической комиссии Рязанской области

	- Губернатор Рязанской области;
- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- ГГС;
- федеральные служащие территориальных органов федеральных органов исполнительной власти;
- лица, замещающие муниципальные должности Рязанской области;
- муниципальные служащие Рязанской области;
- граждане, проживающие на территории Рязанской области
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- место работы и должность;
- номер контактного телефона;
- адрес электронной почты;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	9.
	Обеспечение подготовки и проведения заседаний Правительства Рязанской области, Президиума Правительства Рязанской области, оперативных совещаний

	граждане и должностные лица, принимающие участие в заседаниях Правительства Рязанской области, Президиума Правительства Рязанской области, оперативных совещаниях
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- место работы и должность;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- адрес электронной почты;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный. 
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	10.
	Обеспечение деятельности по вопросам распределения земельных участков

	граждане и должностные лица организаций, являющиеся субъектами в вопросах распределения земельных участков
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- место работы и должность;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- адрес электронной почты;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Срок хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	11.
	Обеспечение деятельности по вопросам, связанным с судебными делами

	граждане, иностранные граждане, лица без гражданства и должностные лица организаций, являющиеся субъектами судебного делопроизводства
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- место работы и должность;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- адрес электронной почты;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Срок хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	12.
	Обеспечение соблюдения норм действующего законодательства Российской Федерации, Рязанской области о государственной гражданской службе, трудового законодательства, законодательства о противодействии коррупции, законодательства по профессиональному развитию ГГС; обеспечение вопросов награждения государственными наградами Российской Федерации, наградами Рязанской области, поощрениями Губернатора Рязанской области

	- Губернатор Рязанской области;
- лица, замещающие государственные должности в Правительстве Рязанской области;
- ГГС;
- работники, замещающие должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Рязанской области в аппарате Губернатора и Правительства Рязанской области;
- работники учреждений, подведомственных Правительству Рязанской области;
- граждане, включенные в реестр независимых экспертов;
- граждане, претендующие на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Рязанской области, назначение на которые и освобождение от которых осуществляются представителем нанимателя (включение в кадровый резерв Правительства Рязанской области);
- лица, замещающие муниципальные должности Рязанской области;
- муниципальные служащие Рязанской области;
- руководители государственных и муниципальных учреждений Рязанской области
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество (прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения в случае изменения);
- дата и место рождения;
- сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства);
- наименование, категория, группа должности государственной гражданской службы;
- классный чин государственной гражданской службы Российской Федерации, государственной гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной службы, правоохранительной службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание;
- дата назначения на должность;
- сведения об образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, научной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, направление подготовки или специальность по документу об образовании);
- сведения об ученой степени;
- общий трудовой стаж, стаж государственной гражданской службы;
- дополнительное профессиональное образование (профессиональная переподготовка, повышение квалификации);
- государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда);
- семейное положение, состав семьи (фамилии, имена, отчества, даты рождения близких родственников отца, матери, братьев, сестер и детей, а также супруга (супруги), в том числе бывший (бывшая), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов);
- сведения о несовершеннолетних детях (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес регистрации, место учебы (дошкольного учреждения);
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания (регистрация по месту жительства близких родственников);
- сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);
- идентификационный номер налогоплательщика;
- номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
- информация о наличии либо отсутствии судимости;
- сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера субъекта ПДн  и членов семьи;
- сведения о трудовой деятельности;
- сведения о военной службе;
- сведения об участии в военных действиях при прохождении военной службы в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках и воинских формированиях;
- реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;
- личная фотография;
- характеристика, резюме;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе.
ПДн специальной категории –сведения о наличии либо отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу или ее прохождению, подтвержденного заключением медицинского учреждения
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки ПДн – период замещения должности субъектом ПДн.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	13.
	Формирование налоговой, бюджетной отчетности, отчетности во внебюджетные фонды по оплате труда.
Осуществление начислений, выплат и компенсаций, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами Губернатора Рязанской области, Правительства Рязанской области.
Ведение персонифицированного учета сотрудников Правительства Рязанской области и награжденных лиц

	- Губернатор Рязанской области;
- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- ГГС;
- работники, замещающие должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Рязанской области в аппарате Губернатора и Правительства Рязанской области;
- работники, осуществляющие техническое обеспечение и обслуживание деятельности аппарата Губернатора и Правительства Рязанской области;
- граждане
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- состав семьи;
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
- лицевые счета, открытые в банках;
- сведения о доходах;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	14.
	Размещение на официальном сайте Правительства Рязанской области (далее – Сайт) ПДн в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
	- Губернатор Рязанской области;
- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- ГГС;
- руководители государственных учреждений, подведомственных Правительству Рязанской области;
- работники, замещающие должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Рязанской области в аппарате Губернатора и Правительства Рязанской области;
- граждане
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- адрес регистрации по месту жительства;
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе (за исключением специальных категорий ПДн)
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки – до достижения цели обработки или наступления иных законных оснований.
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	15.
	Сбор и размещение сведений об использовании Сайта с помощью средства «Яндекс.Метрика»

	пользователи информации, размещенной на Сайте
	ПДн иной категории:
- частота посещения Сайта;
- посещенные страницы;
- сайты, на которых были пользователи до перехода на Сайт;
- IP-адрес
	сведения передаются и хранятся на серверах компании Яндекс. Возможности Яндекс по использованию и передаче третьим лицам сведений, собранных средством Яндекс.Метрики, о посещениях данного Сайта ограничиваются Политикой конфиденциальности Яндекс

	16.
	Обеспечение закупок для государственных нужд Правительства Рязанской области

	- Губернатор Рязанской области;
- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- лица, замещающие иные государственные должности;
- ГГС;
- граждане
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя и отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- страховой номер индивидуального лицевого счета;
- место работы и должность;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- адрес электронной почты;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки – достижение цели «Обеспечение закупок для государственных нужд Правительства Рязанской области».
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	17.
	Изготовление мелкосерийной печатной продукции для нужд Правительства Рязанской области
	- Губернатор Рязанской области;
- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- ГГС;
- руководители государственных учреждений, подведомственных Правительству Рязанской области;
- граждане
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- место работы и должность;
- адрес электронной почты;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки и хранения ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей – передачей субъекту ПДн изготовленной продукции.
Способ хранения – в электронном виде на жестком диске автоматизированного рабочего места.
Порядок уничтожения – удаление информации с жесткого диска автоматизированного рабочего места. 
Порядок уничтожения данных, обрабатываемых без использования средств автоматизации, установлен НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	18.
	Обеспечение наградной продукцией граждан
	- Губернатор Рязанской области;
- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- лица, замещающие иные государственные должности;
- гражданские служащие Рязанской области;
- гражданские служащие;
- граждане;
- руководители государственных учреждений, подведомственных Правительству Рязанской области;
- работники, замещающие должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Рязанской области в аппарате Губернатора и Правительства Рязанской области;
- граждане
	- фамилия, имя и отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- место работы и должность;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи

	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки и хранения ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Порядок уничтожения установлен НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	19.
	Осуществление контроля за сроками исполнения поручений в межведомственной системе электронного документооборота и делопроизводства Рязанской области 

	- Губернатор Рязанской области;
- лица, замещающие государственные должности Рязанской области;
- ГГС;
- граждане
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – автоматизированный.
Сроки обработки и хранения ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.


	20.
	Подготовка документов, связанных с предоставлением гражданам служебных жилых помещений в государственном жилищном фонде Рязанской области
	- граждане, назначенные на государственные должности Рязанской области или избранные на выборные должности в органы государственной власти Рязанской области (и члены их семей);
- ГГС (и члены их семей);
- руководители, заместители руководителей, главные бухгалтеры государственных учреждений, подведомственных Правительству Рязанской области (и члены их семей)
	- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- место работы и должность;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- документы (вид, серия, номер документа, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи), подтверждающий степень родства;
- документы органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав на жилое помещение;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Сроки обработки и хранения ограничиваются достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
Порядок уничтожения установлен НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	21.
	Обеспечение деятельности Уполномоченного по правам ребенка в Рязанской области 
	граждане, проживающие на территории Российской Федерации
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- адрес электронной почты;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе.
Возможна обработка ПДн специальной категории – сведений о расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных и философских убеждениях, состоянии здоровья
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки обращений граждан – до 60 дней (статья 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»).
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	22.
	Обеспечение соблюдения норм действующего законодательства в сфере предпринимательской деятельности

	- должностные лица организаций;
- лица, замещающие государственные должности РФ и субъектов РФ, члены законодательных и представительных государственных и муниципальных органов, обращающиеся за защитой прав и законных интересов субъекта предпринимательской деятельности;
- близкие родственники гражданина – субъекта предпринимательской деятельности подозреваемого, обвиняемого, осужденного за совершение им преступления, связанного с его предприниматель-ской деятельностью;
- представители общественных организаций, действующих в интересах такого предпринимателя
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- место работы и должность;
- адрес электронной почты;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки обращений граждан – до восстановления нарушенных прав и законных интересов заявителя с периодичностью не реже 1 раза в 
2 месяца (пункт 2 статьи 13 Закона Рязанской области от 01.08.2013 № 40-ОЗ  «Об уполномоченном по защите прав предпринимателей в Рязанской области»).
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	23.
	Рассмотрение обращений по вопросам помилования и подготовка справок, заключений, представлений на осужденных, обратившихся с ходатайством о помиловании
	- осужденные, обратившиеся с ходатайствами о помиловании, отбывающие наказание в учреждениях уголовно-исполнительной системы, находящихся на территории Рязанской области;
- граждане, обратившиеся по вопросам помилования;
- лица, осужденные судами в Российской Федерации к наказаниям, предусмотренным уголовным законом, и отбывающие наказание на территории Рязанской области;
- лица, осужденные судами иностранного государства, отбывающие наказание на территории Рязанской области в соответствии с международными договорами Российской Федерации или на условиях взаимности; 
- лица, освобожденные условно-досрочно, в течение оставшейся неотбытой части наказания;
- лица, условно осужденные, а также лица, которым суды Российской Федерации отсрочили отбывание наказания; 
- лица, отбывшие назначенное судами наказание и имеющие неснятую или непогашенную судимость
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- сведения об образовании;
- семейное положение, состав семьи;
- адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- адрес электронной почты;
- сведения о месте работы до осуждения, занимаемой должности;
- сведения о судимостях (каким судом и когда осужден, по какой статье Уголовного кодекса Российской Федерации, к какому виду наказания);
- сведения о государственных наградах, почетных званиях, заслугах;
- сведения о прохождении военной службы в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках и воинских формированиях;
- сведения о наличии исполнительных документов в отношении осужденного;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе.
Возможна обработка ПДн специальной категории – сведений о расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных и философских убеждениях, состоянии здоровья
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки – до 45 дней 
(пункты 16, 17 Положения о порядке рассмотрения ходатайств о помиловании в Российской Федерации, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 14.12.2020 № 787).
Порядок уничтожения и хранения установлен НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	24.
	Обеспечение объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения обращений граждан в установленном законом порядке

	граждане, иностранные граждане, лица без гражданства, проживающие или находящиеся на территории Рязанской области
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- адрес электронной почты;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки обращений граждан – до 60 дней (статья 12 Федерального закона от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»).
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела

	25.
	Обеспечение объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения обращений субъектов предпринимательской деятельности в установленном законом порядке

	должностные лица организаций, являющиеся субъектами предпринимательской деятельности, зарегистрированных в органе, осуществляющем государственную регистрацию на территории Рязанской области
	ПДн иной категории:
- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год и место рождения;
- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
- место работы и должность;
- адрес электронной почты;
- иные сведения, которые субъект ПДн пожелал сообщить о себе
	способ обработки – смешанный.
Срок обработки обращений – 
до 60 дней (статья 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»).
Сроки хранения и порядок уничтожения установлены НПА уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере архивного дела»




