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[bookmark: P37]П О Р Я Д О К 
рассмотрения материалов (дел), не связанных с делами
об административных правонарушениях, в комиссиях
по делам несовершеннолетних и защите их прав

1. Настоящий Порядок в соответствии с Федеральным законом от
24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», постановлением Правительства Российской Федерации от 06 ноября 2013 г. № 995
«Об утверждении Примерного положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав»,  статьей 21 Закона Рязанской области от 03 августа 2010 года № 81-ОЗ «О порядке создания комиссий
по делам несовершеннолетних и защите их прав и осуществления ими деятельности на территории Рязанской области» устанавливает порядок рассмотрения комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципальных районов, муниципальных округов и городских округов
и районными в городе комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав  (далее – комиссия) материалов (дел), не связанных с делами об административных правонарушениях (далее – материалы (дела), материалы).
2. Комиссия в соответствии с настоящим Порядком рассматривает материалы (дела):
1) по заявлению несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей либо должностных лиц;
2) по собственной инициативе;
3) по представлению органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
4) по материалам прекращенного уголовного дела или материалам               об отказе в возбуждении уголовного дела в отношении несовершеннолетних, не подлежащих уголовной ответственности в связи с тем, что к моменту совершения общественно опасного деяния не достигли возраста, с которого наступает уголовная ответственность, а также не подлежащих уголовной ответственности в связи с тем, что вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством, во время совершения общественно опасного деяния не могли в полной мере осознавать фактический характер и общественную опасность своих действий (бездействия) либо руководить ими;
5) по материалам определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении в отношении несовершеннолетних, совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого наступает административная ответственность;
6) по ходатайству работодателей;
7) по сообщению граждан.
3. Материалы (дела) подлежат регистрации в течение 3 рабочих дней со дня их поступления в комиссию.
4. Комиссия рассматривает материалы (дела) в срок не более 30 дней со дня их поступления в комиссию. В случае поступления ходатайства от участников рассмотрения материалов либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств по материалам (делам) срок рассмотрения материалов (дел) может быть продлен мотивированным постановлением комиссии, но не более чем на 15 дней. 
5. Материалы (дела), поступившие на рассмотрение в комиссию, предварительно (до заседания комиссии) изучаются председателем (заместителем председателя) комиссии.
При предварительном изучении поступивших материалов (дел) выясняются следующие вопросы:
1) относится ли рассмотрение материалов (дел) к компетенции комиссии;
2) круг лиц, подлежащих приглашению на заседание комиссии;
3) необходимость проведения дополнительной проверки поступивших материалов (дел) и обстоятельств, имеющих значение для всестороннего                               и полного их рассмотрения, истребования дополнительных материалов;
4) целесообразность принятия иных мер, имеющих значение для правильного и своевременного рассмотрения материалов (дел);
5) имеются ли ходатайства или отводы.
Предварительное изучение материалов (дел) осуществляется в срок не более 7 дней с момента их регистрации.
6. По результатам предварительного изучения материалов (дел) председателем (заместителем председателя) комиссии принимаются следующие решения:
1) назначить материалы (дела) к рассмотрению на заседании комиссии с извещением заинтересованных лиц о времени и месте заседания комиссии;
2) возвратить поступившие материалы органам, учреждениям, должностным лицам, направившим материалы в комиссию, если они не подведомственны комиссии или требуют проведения дополнительной проверки;
3) провести проверку, обследование по поступившим материалам или поручить их проведение соответствующим специалистам;
4) рассмотреть ходатайство несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей по существу подлежащих рассмотрению             на заседании комиссии вопросов;
5) обратиться в суд с заявлением в защиту прав и законных интересов несовершеннолетнего.
7. О дате, времени и месте заседания комиссии несовершеннолетний, его родители или иные законные представители, в отношении которых поступили материалы (дела), а также лица, приглашенные на заседание комиссии, извещаются заказным письмом с уведомлением о вручении не менее чем за 3 дня до заседания комиссии.
8. Материалы (дела) рассматриваются комиссией по месту жительства (пребывания) несовершеннолетнего, родителей или иных законных представителей, в отношении которых поступили материалы (дела).
9. При рассмотрении материалов (дел) комиссия:
1) устанавливает факт явки несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, в отношении которых поступили материалы (дела), лиц, привлеченных к участию в заседании комиссии;
2) проверяет надлежащее извещение о дате, времени и месте проведения заседания комиссии лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта (в случае их неявки на заседание комиссии);
3) уточняет возраст несовершеннолетнего;
4) принимает решение о продлении срока рассмотрения материалов (дел) или о невозможности рассмотрения материалов (дел) в случаях, указанных в пунктах 10, 11 настоящего Порядка;
5) устанавливает необходимость проведения закрытого заседания комиссии;
6) выясняет условия воспитания, содержания и обучения несовершеннолетнего;
7) выясняет мотивы, причины и условия, послужившие основанием для рассмотрения материалов (дел);
8) заслушивает объяснение несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, лиц, привлеченных к участию в заседании комиссии.
10. Решение о продлении срока рассмотрения материалов (дел) принимается комиссией в случае:
1) необходимости дополнительного выяснения обстоятельств по материалам (делам);
2) поступления ходатайства об отложении рассмотрения материалов (дел) от несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, лиц, привлеченных к участию в заседании комиссии;
3) уклонения несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей от участия в заседании комиссии, если материалы (дела) не могут быть рассмотрены в отсутствие указанных лиц;
4) неявки на заседание комиссии несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, в отношении которых поступили материалы (дела), если отсутствуют данные об их надлежащем извещении о дате, времени и месте проведения заседания комиссии.
11. Решение о невозможности рассмотрения материалов (дел) принимается комиссией в случае:
1) достижения несовершеннолетним, в отношении которого поступили материалы (дела), возраста 18 лет или приобретения им дееспособности в полном объеме до достижения 18-летнего возраста в установленном законодательством порядке;
2) смерти несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, в отношении которых поступили материалы (дела), или объявления их в установленном законодательством порядке умершими или признания их безвестно отсутствующими;
3) задержания, заключения под стражу несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, в отношении которых поступили материалы (дела), а также отбывания ими наказания в виде  лишения свободы;
4) наличия вступившего в законную силу решения суда о лишении родительских прав (ограничении в родительских правах) родителей несовершеннолетнего или иных законных представителей, в отношении которых поступили материалы (дела).
12. Материалы (дела) подлежат рассмотрению на открытом заседании комиссии. 
В целях обеспечения конфиденциальности информации о несовершеннолетнем, его родителях или иных законных представителях комиссия с учетом характера рассматриваемых материалов может принять решение о проведении закрытого заседания комиссии, о чем делается отметка в протоколе заседания комиссии.
13. Материалы (дела) рассматриваются с участием несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, а при необходимости определяемой комиссией, – с участием педагогического работника и (или) психолога.
14. Несовершеннолетний, в отношении которого рассматриваются материалы (дела), может быть удален с заседания комиссии на время рассмотрения обстоятельств, обсуждение которых может оказать на него отрицательное влияние.
15. Комиссия вправе принять решение о рассмотрении материалов в отсутствие несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей, в отношении которых поступили материалы (дела), если имеются данные об их повторном надлежащем извещении о дате, времени и месте проведения заседания комиссии и если от указанных лиц не поступило ходатайство об отложении рассмотрения материалов (дел). 
16. Несовершеннолетний, его родители или иные законные представители, в отношении которых поступили материалы (дела), имеют право знакомиться с материалами, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства, пользоваться услугами переводчика, юридической помощью и иными правами, предусмотренными законодательством.
17. Решение комиссии принимается путем проведения открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равном количестве голосов председательствующий на заседании имеет право решающего голоса. 
18. По результатам рассмотрения материалов в отношении несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей комиссия принимает следующие решения:
1) об удовлетворении или об отказе в удовлетворении обращения, содержащегося в материалах;
2) о применении к несовершеннолетнему, его родителям или иным законным представителям мер воздействия, предусмотренных Законом Рязанской области от 03 августа 2010 года № 81-ОЗ «О порядке создания комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав и осуществления ими деятельности на территории Рязанской области»;
3) о проведении индивидуальной профилактической и (или) реабилитационной работы с несовершеннолетним и его семьей;
4) о внесении в суд ходатайства о помещении несовершеннолетнего               в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5) о признании несовершеннолетнего и его семьи, находящимися в социально опасном положении, либо о признании несовершеннолетнего и его семьи, вышедшими из социально опасного положения;
6) об утверждении плана индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и его семьей, признанными находящимися в социально опасном положении, о внесении изменений в утвержденные планы индивидуальной профилактической работы, о досрочном прекращении реализации плана индивидуальной профилактической работы;
7) об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении представлений органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе органов, осуществляющих управление в сфере образования, по вопросам обучения несовершеннолетних в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
8) о принятии мер по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству;
9) о даче совместно с соответствующей государственной инспекцией труда согласия на расторжение трудового договора с работниками в возрасте до 18 лет по инициативе работодателя (за исключением случаев ликвидации организации или прекращения деятельности индивидуального предпринимателя) либо об отказе в даче согласия; 
10) о принятии мер по обеспечению оказания помощи в трудовом                    и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого или открытого типа, а также состоящих на учете в уголовно-исполнительных инспекциях (при наличии согласия несовершеннолетнего);
11) об обращении в суд по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии, в соответствии с действующим законодательством;
12) о направлении в орган опеки и попечительства информации о ненадлежащем исполнении родителями или иными законными представителями обязанностей по воспитанию, содержанию и защите прав несовершеннолетнего, создании родителями или иными законными представителями условий, препятствующих его нормальному развитию;
13) о внесении предложений по совершенствованию работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов, выявлению и устранению причин
и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних, в органы государственной власти, органы местного самоуправления, органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, иные организации и учреждения;
14) о внесении в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних предложений                    о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, решения или действия (бездействие) которых повлекли нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних;
15) о применении иных мер, предусмотренных законодательством в сфере деятельности комиссии.
19. Решение по результатам рассмотрения материалов (дел) комиссия принимает в форме постановления, в котором указываются:
1) наименование комиссии;
2) дата, время и место проведения заседания комиссии;
3) сведения о присутствующих и отсутствующих членах комиссии;
4) сведения об иных лицах, присутствующих на заседании комиссии;
5) вопрос повестки дня заседания комиссии;
6) содержание рассматриваемого вопроса;
7) выявленные по рассматриваемому вопросу нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних (при их наличии);
8) выявленные причины и условия, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних;
9) меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, которые должны предпринять соответствующие органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
10) сроки, в течение которых должны быть приняты меры, направленные на устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.
20. Решение, принятое комиссией, результаты голосования по каждому материалу (делу) отражаются в протоколе заседания комиссии. Решение оглашается председателем комиссии в присутствии лиц, участвующих              в рассмотрении материалов (дел), о чем делается отметка в протоколе заседания комиссии.
21. Постановление комиссии направляется членам комиссии, в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, заинтересованным лицам, несовершеннолетнему, его родителям или иным законным представителям в течение 5 рабочих дней со дня его принятия.
22. Постановление комиссии может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



